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ПЛАН-ГРАФИК 

проведения внутреннего контроля 

Санкт-Петербургского государственного 

бюджетного профессионального 

образовательного учреждения 

«Промышленно-технологический колледж имени Н.И. Путилова» 

на 2023-2024 учебный год 
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Наличие и 

совершенствов

ание 

нормативно-

правовой базы 

 Фронтальный 

анализ 

документации 

(обзорный 

контроль) 

 ОС, 
СК, 

ПС 

+    +      

Наличие и 

правильность 

заполнения 

документации 

Рабочие программы 
Фронтальный 

анализ 

дкументации  

Зав. по методической 

работе, методист, зам. 

директора по ВР 

МК 
МС 

+          

Планы работы 

структурный 

подразделений 

Руководители 
структурный 

подразделений 

СК, 

ИМС 

МС, 

ПС 

+    +      



Планы работы по 

направлениям 

деятельности 

Директор СК, 
ПС 

+          

Заполнение журналов Зам. директора по УПР, 

зав. по учебной работе, 

старший мастер 

МС, 

ИМС

, ПС 

+    +     + 

Организация 

работы 

учебного 

процесса и 

сохранность 

контингента 

Составление 

расписания, внесение 

изменений 

Проверка 

выполнения 

Зав. по учебной работе ПС +    +      

Посещаемость.  
Ведомости 

присутствия 

Зам. директора по ВР, 

Класс ные 

руководители, мастера 

п/о 

МК ежемесячно 

Программа развития 
Колледжа 

 

Отчет о 

выполнении 

показателей  

Зам. директора по УПР, 

Зам. директора по ВР, 

зав. по учебной работе, 

зав. по методической 

работе 

ОС 
МС 

         + 

Посещение уроков 

теоретического и 

практического 

обучения 

 
Ф. анализ занятий 

Зам. директора по УПР, 
зав. по учебной работе, 
зав. по методической 

работе 

ПС По графику 

Качество 

воспитательн

ой работы 

Посещение 

воспитательных 

мероприятий 

Листы 

регистрации и 

(или) посты в соц 

сетях 

Зам. директора по ВР, 

советник по 

воспитанию 

МК, 

ПС 

По графику 

Реализация 

программы 

наставничества 

Аналатическая 

справка 

Зам. директора по 

УПР, ответственный за 

наставничество 

МК, 

ПС 

    +     + 

Повышение 

профессиональн

ого мастерства 

педа гогов и 

административн

ого состава. 

Укрепление 

кадрового 

потенциала 

Обмен опытом Отчет 

взаимопосещени

я занятий 

зав. по методической 

работе 

МК, 

ИМС 

МС 

По графику 

 

Повышение 

квалификации 

Аттестация на 

соответствие 

 

Зам. директора по УПР 
 

ПС 

КПК 

МС 

По графику 

Курсы повыш. 

квалификации 

зав. по методической 

работе 

+    +      

Организация 

и состояние 

работы с 

родителями 

Родительские 
собрания 

Лист 

регистрации 

присутствия 

Зам. директора по ВР МК, 

ИМС

ПС 

+         + 

Информационные 
стенды 

 
Проверка наличия 

+          



Расширение и 

укрепление 

коммуникатив

ной 

сети 

Договоры о 
сотрудничестве 

 
Ф. проверка закл. 

договоров 

Директор, 

Зам. директора по УПР, 

руководитель по 

практической 

подготовке, ст. мастер 

СК По мере достижения договоренности 

Организация и 

проведение 

совместных 

мероприятий 

Посещение, пост 

в соц сетях 

Зам. директора по УПР, 

Зам. директора по ВР, 

руководитель по 

практической 

подготовки, советник 

по воспитанию, ст. 

мастер, руководитель 

по практической 

подготовке, ст. мастер 

СК, 

МК 

МС 

В соответствии с планом работы Колледжа 

Материальн

о- 

техническое 

обеспечение 

Подготовка 

колледжа к уч. 

году 

Акт 
Директор, 

зам. директора по АХЧ 
 

СК 
+          

Инвентаризация МТБ Акт о результатах 

инвентаризации 

Бухгалтерия СК   +        

 

Электронно-

образователь

ная среда 

Обновление 

информации на  сайте 

колледжа 

Публикации на 

сайте 

Ответственные за 

направления 

СК 
МС 
ПС 

постоянно 

Освещение 
мероприятий в СМИ, 

группа ВКонтакте 

 
Статьи, 

посты 

Зам. директора по ВР, 

советник по 

воспитанию 

ПС По мере необходимости 

Обеспечение 

охраны труда и 

техники 

безопасности 

Наличие и заполнение 
журнала по ОТ 

Ф. 
проверка  

Ответственный за  ОТ СК По мере необходимости 

Инструктажи по 

правилам поведения и 

ТБ 

Инструктажи Зам. директора по ВР, 

кл. руководители, 

мастера п/о 

ПС По мере необходимости 

ОС – общее собрание работников и обучающихся, ПС – педагогический совет, СК– совет колледжа, МС – методический совет, 

МК – методическая комиссия, ИМС – ин структивно-методические совещания, Ф – фронтальный контроль, Т – тематический 

контроль, П – персональный контроль, КПК – комиссия по организации повышения квалификации педагогических работников 

Колледжа 


